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de Apoio

Base Legal: Lei 14.133/2021, Lei n.2 9.958/1994, Dec. 7.423/2010, Resolucao n.2 06/2019/CONSUP

e outras



Contratacao de Fundacao de Apoio

Fluxo de Instrucao:
Contratacao de Fundacao
de Apoio - Dispensa de
Licitacao

Base Legal: Resolucao n.2 06/2019/CONSUP, Lei n.2
9.958/1994, Dec. n.2 7.423/2010, Lei n.2 14.133/2021 e outras.

Informacoes necessarias:

Este fluxo contém 2 fases. A primeira, destina-se a homologacao e aprovacao do Projeto no

IFSertaoPE. Por sua vez, a segunda, trata-se da contratacao direta via dispensa de licitacao;

As etapas sinalizadas na cor verde correspondem ao fluxo Basico do processo, e as etapas
sinalizadas na cor azul representam o fluxo Secundario, ou seja, as acdes que representam

excecgoes ao fluxo basico;

Os documentos apresentados entre colchetes ([ 1) representam os documentos internos

com modelos disponibilizados no SEl;



OBS.: Os documentos externos inseridos devem ser em formato ".PDF/A".

Fase 1 - Aprovacao de Projeto para Apoio de Fundacao.

Responsavel Auxilia .
Etapa . . Acao Documento
pela acao na Acao
Iniciar o processo no SEI!:
1 Coordenador(a [Contratacao: Processo de
do Projeto contratacao de fundacdoes de
apoiol
®* [Fundacao:
Inserir Termo de Abertura e
2 DEPPPCE . , Termo de
Apresentacao do Projeto. Abertura
IFSertaoPE]
Anexar o Projeto, conforme modelo
e normas instituidas pelo
IFSERTAOPE (art. 82, inciso I).
oordenador(a
do Projeto
® Projeto
2.1 DEPPPCE | OBS.: Nos casos em que o Académico
financiador estabelecer modelo (Documento
proprio de projeto para submissao, Externo)

deve-se anexar o modelo do
financiador, exceto quando nao
contemplar as informacoes

minimas do Projeto Académico
padrao do IFSertaoPE.



https://docs.google.com/document/d/1zchZT8PVwEfNdCNh8ic41yb6XNzPZxt2/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1zchZT8PVwEfNdCNh8ic41yb6XNzPZxt2/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true

DEPPPCE

Anexar
Plano de
Trabalho

do

Projeto,
conforme
modelo e
normas
instituidas
pelo
IFSERTAOPE
(art. 89,
inciso I).

®* [Fundacao: Plano de
Trabalho IFSertaoPE]

DEPPPCE

Anexar o
Termo de
Classificacao
do Projeto
quanto a
Natureza.

(art. 49,
inciso ).

®* [Fundacao: Termo de
Classificacao IFSertaoPE]

DEPPPCE

Anexar a
qualificacao
técnica

dos
participantes
do projeto
(derivado
do art. 89,
inciso V).

® Curriculos Lattes
(Documento Externo)

DEPPPCE

Anexar
Declaracao
Coordenador
do Projeto
sobre a
Responsabili
pelo
acompanhan
do Projeto
com a
Fundacao.

(a)

* [Fundacao: Declaracao de
HadeResponsabilidade

IFSertaol
nento




DEPPPCE

Anexar
Declaracao
de Ciéncia
para
participacao
em

Projetos
com
Fundacao
de  Apoio
(assinada
pelos

Participantes

se por
ventura
novos
participantes
entrarem
posteriormer]
estes

também
deverao
assinar e
anexar ao
processo).
OBS. 1:
O(A)
coordenador
e demais
participanteq
devem
preencher
a
declaracao.
OBS. 2:
No caso
dos

participanted
serem
indicados
somente
apoés
selecao,
deve-se

a)

* [Fundacao: Declaracao de
Ciéncia IFSertaoPE]

justificar/info‘rmar

nos atitos


https://docs.google.com/document/d/18uptuu7PKH-QQMp-G2hXgAVa3vW6E-an/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/18uptuu7PKH-QQMp-G2hXgAVa3vW6E-an/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true

DEPPPCE/
Pré-Reitorias/
DG

Justificar
0s motivos
da
realizacao
do projeto
com apoio
da
Fundacao,
constando
no
minimo:

a)
Demon
que

a
estrutu
permar
do
IFSerta
nao
teria
condicd
de

absorver

ou
de
atende
a
logistic
de
execug
do
projeto

b) Os
benefid
do
apoio
da

Fundacfa

ao
Projeto

OBS.:
Para
de

fins

strar

ra
ente

OPE

es

* [Fundacao: Justificativa
Exec. Fundacao
IFSertaoPE]

174

* Documentos da Diligéncia
(Documento Externo ou
Nativo do SEI)

|4

5o

ios

fiindamentads



Anexar 0

documento
da Fonte
de
Recurso -
DEPPPCE/ Cépia  do ®* Documento da Fonte de
PROAD/ Recurso (Documento
, L TED ou
Pro-Reitoria . Externo)
o Convénio
tematica
ou
Emenda
(derivado
do art. 8,
inciso V).
Despachar para a Direcao-Geral do
Campus.
® Despacho de
oordenador(a Encaminhamento
do Projeto = [Despacho
ATENCAO: No caso de IFSertaoPE]
Coordenador(a) lotado na Reitoria,
deve-se encaminhar a Chefia
Imediata.
Apreciar e Registrar o Projeto (Art.
4, inciso lll; e Art. 69). .
* [Fundacao:
Diretor(a)- DEPPPCE Pal-'ecer de
Geral OBS.: Para os projetos nos quais Umdac!e
IFSertaoPE]

0s coordenadores sejam lotados na
Reitoria, esses deverao ser
apreciados pela chefia imediata.




Analisar a possibilidade do projeto
junto com a fundacao de apoio
utilizar bens, servicos e imagens
do IFSertaoPE (art. 26, caput e §29)

* [Fundacao:

ATENCAO: Para os projetos nos Termo de
Diretor(a)- DEPPPCE quais o0s coordenadores sejam Autorizacao
Geral lotados na Reitoria, a aprovacao de Uso
deverd ser feita pelo Orgéo Gestor IFSertaoPE]
da Unidade (Gabinete do
Reitor(a)).
ATENCAO: Se o projeto for
executado em dois campi
(exemplo), deve-se o termo ser
emitido pela duas Direcdes-Gerais.
) Despachar para a Pré-Reitoria Despac?ho de
Diretor(a)- " . - Encaminhamento
Tematica visando a emissao de
Geral [Despacho
parecer.
IFSertaoPE]
[Fundacao:
, Parecer da
Pré- 3
. . . . . Area
reitoria DEPPPCE Apreciar e Registrar o Projeto (art. o
tematica 4, inciso lll; e art. 69). Temat!ca
IFSertaoPE]
Pré- Despacho de
reitoria Despachar para o NIT (CINOV) Encaminhamento
L. visando a emissao de parecer. [Despacho
tematica

IFSertaoPE]




Apreciar e avaliar se havera
relacdo a propriedade intelectual
ou que resulte na producao de
inovacao tecnoldgica para fins de

acompanhamento do Nducleo (art.
(oordenador(a) ge, § 49) * [Parecer

NIT }
do Projeto IFSertaoPE]

OBS.: Sugestao de estrutura de
texto para o parecer: Parecer de |

Técnico.

® Despacho de
Encaminhamento
[Despacho
IFSertaoPE]

Despachar ao DEPPPCE e ao(a)
NIT Coordenador(a) do Projeto para
providéncias, conforme fluxo.

Anexar Resolucdo de autorizagao | * Resolucdo/Termo
DEPPPCE DEXEC ou Termo de Convénio da (Documento
Fundacao com IFSertaoPE Externo)

® Portaria de
Credenciamento
MEC/MCTI
(Documento

Anexar a Portaria do MEC/MCTI que
Externo)

autoriza o exercicio da Fundacao
junto ao IFSertaoPE, bem como a
de Credenciamento da Fundacao.

DEPPPCE DEXEC

® Portaria de
Autorizacao
MEC/CCTI
(Documento
Externo)



https://docs.google.com/document/d/1fFYGJlAlXVes6T8pheYs_gt-B0ciXTER/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1fFYGJlAlXVes6T8pheYs_gt-B0ciXTER/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true

Verificar o plano de aplicacao de

. ® Plano de
recursos do projeto e da
estimativas de Receita (art. 8, Trab?Iho
doordenador(a inciso V; e Art. 16) quanto a Atua |zad?
DEPPPCE , possiveis erros. [Fundacao:
do Projeto Plano de
OBS.: Em caso de erro Trabal!\o
identificado, solicitar a correcao IFSertaoPE]
ao(a) Coordenador(a).
Submeter o Plano de Aplicacao de
recursos do projeto para avaliacao
da Fun)dagao de Apoio (art. 8, | e Termo de
inciso V).
DEPPPCE Aprovacéo da
e Fundacao Fundacs
. undacao
oordenador(a) de Apoio -
do Pro'eto( P ATENCAO: Caso a Fundacao tenha (Documento
J acesso ao SEl do IFSertaoPE, deve- Externo)
se utilizar o modelo nativo:
[Fundacao: Termo de Avaliacao
da Fundacao IFSertaoP]
DEPPPCE ) )
e Fundacio Elaborar a minuta do instrumento * [Fundacao:
(;' juridico (art. 82, inciso VII - vide Contrato
oordenador(a) de Apoio R
. Art.99). IFSertaoPE]
do Projeto
o 1
DEPPPCE _ Lista 1
o Preencher a Lista 1 de [Fundacao:
Documentos para submissao de Lista de
oordenador(a homologacao do projeto ifi 3
do Projeto gag proj Verlflc?gao
IFSertaoPE]
® Despacho de
Despachar a PROAD para analise e i
DEPPPCE p p Encaminhamento

Homologacao do projeto.

[Despacho
IFSertaoPE]



https://docs.google.com/document/d/1oQymwkhaDhi-h-22OhOmyTaVu6MCHV_u/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1oQymwkhaDhi-h-22OhOmyTaVu6MCHV_u/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1oQymwkhaDhi-h-22OhOmyTaVu6MCHV_u/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true

Avaliar se o projeto estd apto para
submissao ao CODI, conforme lista
de documentos dispostos no Art. 89.

OBS.: Em caso de necessidade de

ajustes, o processo deverd ser | °* Parecer
PROAD CEXEC devolvido ao DEPPPCE para técnico/ N
verificacéo junto ao homologatdério
Coordenador(a) do Projeto. [Parecer_IFSerta
Homologar 0 Projeto para
submisao ao CODI (art. 4, inciso II,
e art. 69)
Despacho de
Despachar & i a i
PROAD pachar a DEXEC para insercao Encaminhamento
na Pauta do CODI. [Despacho
IFSertaoPE]
Inserir Projeto na pauta do CODI
ara fins de homologacao, bem
DEXEC P ns- 9ac : )
como notificar o DEPPPCE para fins
de apresentacao de ponto pauta.
Deliberar quanto ao projeto (art. Ata de
82, caput) Aprovacao do
coDI Projeto
. (Documento
ATENCAO: Verificar sugestao de Externo)
texto para ata: Clique Aqui!
Despacho de
coplI Despachar ao DEPPPCE para Encaminhamento

providéncias, conforme fluxo.

[Despacho
IFSertaoPE]



https://docs.google.com/document/d/1-occi0EfNGQe8Z6HMO7nkh6n1K6Gk87n/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1-occi0EfNGQe8Z6HMO7nkh6n1K6Gk87n/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true

Fase 2 - Instrucao para a Contratacao Direta de Fundacao de Apoio

Responsavel Auxilia .
Etapa - . Acao Documento
pela acao na Acao
Recepcionar o Processo e verificar
24 DEPPPCE se Consta na Ata a Aprovacao do -
Projeto.
Solicitar junto a DPGRA a inclusao
da demanda no Plano Anual de
Contratacao(PCA), com as
seguintes informacdes:
a) Informar o tipo: Servico;
b) O titulo: Contratacao de * Despacho
25 DEPPPCE Fundagao de Apoio; [DespaNcho
c) Objeto: Contratacao de IFSertaoPE]
Fundacao de Apoio para
auxilio ao Projeto XXXXX;
d) Valor Global;
e) Justificar a inclusao a
posteriori.
®* DFD -
PCA/PGC
(Documento
Incluir a demanda solicitada no Externo)
26 DPGRA PCA le solicitar al .aprO\./ac;éo o!a
Autoridade Administrativa via ®* Extrato PCA -
Sistema PGC. Destacar a ID

PCA.
(Documento
Externo)




® Despacho de
Despachar ao DEPPPCE para Encaminhamento
providéncias, conforme fluxo. [Despacho

IFSertaoPE]

DPGRA

® Pedido de
Cotacao/Propostas

(Documento
Externo)

® Cotacdes/Proposta
(Documento
Elaborar a Justificativa de Precos Externo)
compilada com a Formagao dos
Precos, bem como a manifestacdo | ¢ [Fundacéo:
quanto aceite do coordenador(a). Declaracao
de Aceite da
Proposta
IFSerta]

Responsavel
pela DEPPPCE
Cotacao

* [Fundacao:
Justificativa

de Precos
IFSertaoPE]
Elaborar o Mapa de Riscos no
Sistema Digital do ComprasGOV. ’ M.apa de
oordenador(a) DEPPPCE/ Riscos
do Projeto | DPGRA (Documento
OBS.: A versao inserida no SEl Externo)
deverd ser assinada.
® Despacho

Solicitar a PROAD a Declaracao de

DEPPPCE
Disponibilidade Orgcamentdria. [Despa~cho
IFSertaoPE]




Emitir a Declaracao de
Disponibilidade Orcamentdria e a
comprovacao do Crédito disponivel.

* CONRAZAO

(Documento
Externo)

Declaracao

de
Disponibilidade
Orcamentdria

PROAD
[Declaracao
Feito isso, enviar os autos ao Orcamentaria
Coordenador(a) do Projeto e ao IFSertaoPE].
DEPPPCE.
Despacho de
Encaminhamento
[Despacho
IFSertaoPE]
oordenador(a Elaborar o Projeto Basico da E:_:;‘:l?ao:
. DEPPPCE Contratacao e colher aprovacao do
do Projeto Basico

Reitor(a).

IFSertaoPE]




Anexar 0s documentos de
Habilitacao:
1. Consulta C.N.P.J. <
https://solucoes.receita.fazendalgov.br/Servicos/cnpjre
>-

’

2. Certidoes TCU <
https://certidoes-

apf.apps.tcu.gov.br/>;
3. Regularidade FGTS <

https://consulta-

crf.caixa.gov.br/consultacrf/paggs/consultaEmpregadol

>,
4, Regularidade Fiscal
Federal <

https://solucoes.receita.fazendalgov.br/Servicos/certidd

>,

5. Regularidade Fiscal
Estadual (consultar no site da
Secretaria da
Receita/Fazenda Estadual);

6. Regularidade Fiscal

Municipal (consultar no site
da Prefeitura do Municipio);

® Documentos

oordenador(a N . de
do Projeto DLIC :;npreDge:a:::gr (gcl:l?cita:a: Habilitacao
e . (Documento
DEPPPCE Entidade); Externo)

8. Consulta C.N.D.T. <
https://cndt-

certidao.tst.jus.br/inicio.faces

>,

9. SICAF (Solicitar ao Setor
de Licitacbes/Compras);

10. Consulta Cadin (solicitar
ao setor financeiro);

11. Estatuto da Fundacao de
Apoio escolhida;

12. Documento do
Responsavel Legal pela
Fundacao de apoio;

13. Documento que da a
competéncia ao Responsavel
Legal pela Fundacao de Apoio.

OBS.: O itens 4, 5, 6 e 8 podem


https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir
https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces
https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces

Justificar tecnicamente o]

* [Fundacao:

oordenador(a DEPPPCE enquadramento da contratagao Justificativa
do Projeto expressamente nas hipdéteses do de Dispensa
art. 75 da Lei 14.133/21. IFSertaoPE]
® Despacho de
Solicitar a Autorizacao do Reitor(a i
DEPPPCE : <;. (a) Encaminhamento
para a Contratacdo Direta. [Despacho
IFSertaoPE]
Avaliar e, caso concorde, Autorizar | ® Termo de
a contratacao direta por meio do Autorizacao
REIT Termo de Autorizacgao. 3
: DEPPPCE C [Contratacao
(Reitor(a)) Direta:
Feito isso, encaminhar os autos ao Autorizacao
DEPPPCE IFSertaoPE]
® Lista le 2
Preencher as Listas de [Fundacao:
DEPPPCE Verificacdo 1 e 2 para a Lista de
contratacao de Fundacao. Verificacao
IFSertaoPE]
Despachar a PROAD para envio a Despac.hs de
DEPPPCE Procuradoria para emissao de Encaminhamento
- [Despacho
Parecer Juridico. "~
IFSertaoPE]
[ ]
Despachar para analise juridica, Eespac?hg de .
PROAD caso o0 processo atenda ao ncaminhamento

necessario do fluxo.

[Despacho
IFSertaoPE]




® Parecer/Cota/Nota
Realizar a Andlise Juridica da (Documento

PROCFED ~
Contratacao. Externo)

® Despacho de
Encaminhamento
[Despacho
IFSertaoPE]

Analisar e encaminhar  para
PROAD Atendimento dos setores
responsaveis.

®* Anexos do
Atendimento

(Documento
Externo)
N - ® Termo de
Atender as recomendacdes parecer _
O setor S L . Atendimento
responsavel juridico. E, apos isso, comunicar do S
\'; . :
P DEPPPCE atendimento e solicitar a [Licitagao
pelo . N . Termo de
. Divulgacao e Registro da
atendimento - . Atendimento
Contratagao Direta. .
IFSertaoPE]

® Despacho de
Encaminhamento
[Despacho
IFSertaoPE]

. ® Despacho de
Recepcionar o processo, estando i
. . . Encaminhamento
os atendimento realizados, enviar
PROAD CEXEC N . u : [Despacho
a CDEC para Divulgacao e Registro N
IFSertaoPE]

da Contratacao Direta.




®* Comprovante

Realizar a Divulgacao da d_e .
CDEC DLIC Contratacao Direta por dispensa no Divulgacao
PNCP. no PNCP
(Documento
Externo)
Despacho de
CDEC Comunicar a PROAD sobre a Encaminhamento
Divulgacao. [Despacho
IFSertaoPE]
Encaminhar o processo e solicitar
para emissdo do Formuldrio de
Autorizacao de Servico/Empenho. Despacho de
Encaminhamento
PROAD [Despacho
IFSertaoPE]
OBS.: Informar no despacho que
sera formalizado a contratacdo via
Termo de Contrato.
[Licitacao:
Formulario
CCEFP Elaborar 0 Formulario de Autoriza
Autorizacao de Servico/Empenho. Compra
Serv

IFSerta]




Coletar as assinatura/aprovacdes
necessarias ao Formulario.

CCFP -
OBS.: A coleta de assinatura
poderd ser realizada com o envio
de blocos de assinatura.
Despachar a Diretoria de
CCFP Orcamento e Financas para
Empenho.
Recepcionar o processo e verificar
se estao com as informacdes
necessarias para empenho.
DOF -
Apéds isso, designar internamente
ao(a) responsavel pela emissao da
Nota de Empenho.
Emitir a Nota de Empenho, * Nota de
Responsavel conforme Formulario de Empenho
pela Autorizacao de Servico/Empenho. assinada
emissao da DOF (Documento
Nota de Externo -
Empenho OBS.: Notificar o Gestor Financeiro Nota de
e o0 Ordenador de Despesas para Empenho)
assinatura do empenho no SIAFI.
Responsavel
pela ® Despacho de
. Despachar ao DEPPPCE para Encaminhamento
emissao da DOF formalizacdao do Contrato. [Despacho
Nota de
IFSertaoPE]

Empenho




Formalizar o Termo de Contrato,
com a devida assinatura do(a)
Representante Legal da Fundacao
contratada, bem como a do(a)
Reitor(a).

® Termo de
Contrato
OBS.: Deve-se constar também a i
DEPPPCE . assinado
assinatura de duas testemunhas. (Documento
Externo)
ATENCAO: Em caso de
disponibilidade para assinatura da
minuta diretamente no SEI, por
ambas as partes, recomenda-se a
assinatura via o sistema.
Despachar a Coordenacdo de | ® Despacho de
Contratos Financeiros para registro i
DEPPPCE p .9 ! Encaminhamento
no ContratosGov e Publicacao [Despacho
PNCP. IFSertaoPE]
Recepcionar o processo e verificar
CCE se estao com as informacdes
necessarias para registro e
publicacao.
Registrar o Termo de Contrato no
ContratosGOV (lembrar de Anexar
o0 Termo) e Publicar PNCP.
CCF

OBS.: Em caso de adocao do
Médulo de Contratos do SUAP,
deve-se registrar também no
referido sistema.




Despachar ao DEPPPCE para

57 CCF conhecimento e indicacdao da
Equipe de Fiscalizacao.
* [Fundacao:
Termo de
Ciéncia de
DEPPPCE i i =
Indicar a PROAD os servidores(as) Flscall~za¢;ao
e . . IFSertal
58 que irao compor a equipe de
Coordenador(a . .
. fiscalizacao.
do Projeto Despacho de
Encaminhamento
[Despacho
IFSertaoPE]
Emitir e Publicar a Portaria da |
59 PROAD . . . o [Portaria IFSerta
Equipe de Fiscalizacao. -
Comunicar da emissao da Portaria -mai
60 PROAD uni da € E-mail SEI
e das capacitacdées recomendadas.
Despacho de
Despachar ao DEPPPCE para Encaminhamento
61 PROAD Gestao Contratual junto com a [Despacho
Equipe de Fiscalizacao. IFSertaoPE]
. Despacho de
Recepcionar o processo e o0 .
. N Encaminhamento
encaminhar para a Coordenacao
62 DEPPPCE . . [Despacho
do Projeto e a Equipe de N
. . N A IFSertaoPE]
Fiscalizacao para providéncias.
Notificar a Fundacdo para emissao | * [Oficio IFSertaoFR
q denador(a da Nota Fiscal para fins de repasse
63 coraen ] ( DEPPPCE P P
do Projeto de valores, conforme contrato e ®* E-mail SEI

projeto basico.




®* Nota Fiscal

Fundacao (oordenador(a - ) (Documento
. , Emitir a Nota Fiscal
de Apoio do Projeto Externo)
Solicitar a verificacdo e ateste da | * Despacho de
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CEEIN ApOs |s~so, enc.amlnhar | a
Coordenacao do Projeto e Equipe | °® Demais
de Fiscalizacao. documentos
(Documento
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. Realizar a Gestao, conforme
do Projeto Contrato e Projeto Béasico, bem
e DEPPPCE . . i
. como a execucao do Projeto a
Equipe de

Fiscalizacao

cargo do(a) Coordenador(a).
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