Diretoria de Gestao de Tecnologia da Informacao (DGTI)

Manual SEI -
Chamada Publica

Base Legal: Lei 14.133/2021 e outras

* Chamada Publica - PNAE

° Fluxo de Instrucdo: Chamada Publica - PNAE - Dispensa de Licitacdo



Chamada Publica - PNAE

Base Legal: Lei n.2 11.947/2009, Lei n.2 14.133/2021, Resolucao FNDE n.2 06/2020 e outras



Chamada Publica - PNAE

Fluxo de Instrucao:
Chamada Publica - PNAE -
Dispensa de Licitacao

Base Legal: Lei n2 11.947/2009, Lei n2 14.133/2021, Resolucao
FNDE n.2 06/2020 e demais regulamentos.

Informacoes necessarias:

As etapas sinalizadas na cor verde correspondem ao fluxo Basico do processo, e as etapas
sinalizadas na cor azul representam o fluxo Secundario, ou seja, as acdes que representam

excecoes ao fluxo basico;

Os documentos apresentados entre colchetes ([ 1) representam os documentos internos

com modelos disponibilizados no SEl;
OBS.: Os documentos externos inseridos devem ser em formato ".PDF/A".

Acesse aqui a normas basicas:

Caderno de Compras da Agricultura Familiar

Lein211.947/2009

Resolucao FNDE n.2 06/2020



https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/pnae/manuais-e-cartilhas/CadernoDeComprasAF_PNAE.pdf
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/pnae/manuais-e-cartilhas/CadernoDeComprasAF_PNAE.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l11947.htm
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/resolucoes/2020/resolucao-no-6-de-08-de-maio-de-2020/view

Etapa

esponsavel| Auxilia .
. . Acao Documento
pela acao na acao
equisitante Iniciar o processo no SEI!:
L DAP [Licitacao: Aquisicao da -
Técnico . .
Agricultura Familiar]
Solicitar, via Oficio, ao(a) Diretor(a)-
Geral:
a) Informacao do valor
orcamentario a ser | * Oficio
equisitante disponibilizado para execucao [Oficio
Técnico da Chamada Publica do PNAE IFSertaoPE]
no Campus.
b) A designacao da Comissao
Especial de Compras da
Agricultura Familiar (CECAF).
®* Memorial do
Calculo
Definir o valor orcamentdrio a ser Orcamentario
Diretor(a)- DAP/PROAD disponibilizado para execucao da :;:::lnn:;nto
Geral Chamada Publica do PNAE no
Campus.
* Ciéncia dos
indicados.
® Portaria

[Portaria




guisitan
Técnico

Designar a

CECAF,

com

no minimo

0s

seguintes

participantes:
a)
Responsavel
Técnico(a)
Nutricionista
b)
Membro(s)
para
Mapeamento
de
Producao;
C)
Membro(s)
para
realizar
a
Pesquisa
de
Precos;
d)
Membro(s)

te para

atuar
na
sessao
da
Chamada
Publica;

Atencao:
Recomenda-
se que o0s
indicados
manifestem
ciéncia
expressa
da

indicacao
antes da
formalizacao

via Portaria


https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2024-10/xIQbxInNqlkXa4fw-image-1728327983673.png

Realizar a articulacao entre os atores
sociais para identificar e mapear os
produtos produzidos pela agricultura

®* Mapeamento

de Produtos

- (Documento
equisitante familiar local. Externo)
Técnico
e ) Despacho de
CECAF OBS.: Para essa etapa € encaminhamento
recomendavel o estudo do Caderno [Despacho
de Compras da Agricultura Familiar IFSertaoPE]
disponibilizado pelo FNDE.
Cardapio
escolar
(Documento
Externo)
Lista de
compras
Elaborar: (Documento
a) Cardapio escolar. Externo)
b) Lista de compras.
¢) Cronograma de Entregas Memorial de
esponsavel Calculo e
Técnico(a) CECAF Metodologia
- (Documento
Nutricionista OBS.: Os cardapios da alimentacao Externo)
escolar devem ser elaborados
incluindo alimentos regionais, com Cronograma
respeito as referéncias nutricionais e de Entregas
aos habitos alimentares locais, e de (Documento
acordo com a safra (sazonalidade). Externo)

Despacho de
encaminhamento
[Despacho
IFSertaoPE]



https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/pnae/manuais-e-cartilhas/CadernoDeComprasAF_PNAE.pdf
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/pnae/manuais-e-cartilhas/CadernoDeComprasAF_PNAE.pdf

Formalizar a demanda e inserir no
SEI!:
a) Documento de Formalizacao

[ )
da Demanda (DFD Digital/PCA). BFDt UPCA
b) Extrato de Publicacao do PCA Igital/
(Documento
do Campus.
Externo)
CECAF CPAC Extrato de
Atencao: Caso o campus nao tenha Publicacao do
incluido a demanda no PCA dentro PCA
, (Documento
periodo correto, deve-se procurar a
. . Externo)
CPAC do Campus para que seja feita
a inclusao extraordinéaria, sob
justificativa e enviada para
aprovacao do(a) DG.
Documentos
de Pesquisas
Reall b <3 de P de Preco
ealizar a esqullsaT e Preco para a (Documento
Chamada Publica, conforme
3 Externo)
Resolugao FNDE n.2 06/2020.
Planilha de
) Formacao de
OBS. 1: Para essa etapa €
B Precos
recomendavel o estudo do Caderno
(Documento
de Caderno de Compras da
CECAF CPAC . Externo)

Agricultura Familiar e Resolugao

FNDE n.2 06/2020.

OBS. 2: Foram disponibilizados
modelos editdveis para a pesquisa de

precos, conforme Resolucao: Acesse

aqui!

Certidao de
Pesquisa
[Chamada
Publica:
PNAE
Certidao
Forma
Precos
IFSert]



https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/pnae/manuais-e-cartilhas/CadernoDeComprasAF_PNAE.pdf
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/pnae/manuais-e-cartilhas/CadernoDeComprasAF_PNAE.pdf
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/pnae/manuais-e-cartilhas/CadernoDeComprasAF_PNAE.pdf
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/resolucoes/2020/resolucao-no-6-de-08-de-maio-de-2020/view
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/resolucoes/2020/resolucao-no-6-de-08-de-maio-de-2020/view
https://drive.google.com/drive/folders/1pMPAM1ad6BJoOss7cfUj9fAdKT1z_MOF?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1pMPAM1ad6BJoOss7cfUj9fAdKT1z_MOF?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1pMPAM1ad6BJoOss7cfUj9fAdKT1z_MOF?usp=drive_link

Solicitar ao Ordenador de Despesa
(DG) e ao(a) DAP a Declaracdo da
Disponibilidade Orgcamentdria.

®* Despacho de

encaminhamento

CECAF [Despacho
IFSertaoPE]
OBS.: Encaminhar aos dois setores
(DAP e DG) de modo simultaneo.
Minuta da
Declaracao
[Declaracao
Orcamentaria
Realizar prévia andlise e elaborar a IFSertaoPE]
minuta da Declaracao de
DAP Disponibilidade Orcamentéaria (DDO). Bloco de
Apébs isso, assinar e disponibilizar o Assinatura
bloco para o(a) Ordenador de
Despesas (DG) Despacho de
encaminhamento
[Despacho
IFSertaoPE]
Assinatura do
Bloco de
Assinatura da
Declaracao
de
. Declarar a disponibilidade Disponibilidade
Diretor(a)- . . . .
Geral DAP orcamentaria, via assinatura da DDO. Orcamentdria

Feito isso, encaminhar para CECAF.

Despacho de
encaminhamento
[Despacho
IFSertaoPE]




Elaborar o Termo de Referéncia da

Contratacao, bem como coletar todas | ® Termo de
as assinaturas do membros Referéncia
responsaveis pela elaboracao e a [Chamada
aprovacao do(a) Diretor(a)-Geral. Publica:
CECAF CPAC/DAP PNAE Termo
de
Referéncia
OBS.: Para fins de aprovacao do IFSertao]
Termo pelo(a) Diretor(a)-Geral, deve-
se fazer uso do Bloco de Assinaturas.
Elaborar o Mapa de Riscos e publicar ’ M.apa de
por meio do Sistema do Compras R'SC?S
GOV. publicado no
Sistema de
CECAF CPAC/DAP Gestao de
OBS.: Deve-se assinar o Mapa de Riscos
Riscos (em "PDF") para fins de (Documento
insercao no SEI. Externo);
® Despacho de
. s encaminhamento
CECAF Solicitar a autorizacao para a [Despacho
instauracao da Chamada Publica.
IFSertaoPE]
®* Termo de
Autorizacao
[Chamada
Publica:
PNAE
Diretor(a)- | CPAC/DAP/ | Analisar e emitir o Termo de Autorifagéo
Geral CECAF Autorizacao. IFSertaoPE]

* Despacho de
encaminhamento
[Despacho
IFSertaoPE]




CECAF

CPAC/DAP

Elaborar as minutas:

a) Edital - [Chamada Publica:
PNAE Edital IFSertaoPE]

b) ANEXO II-A - Modelo de projeto de

venda - Modelo proposto para grupos

formais;

c) ANEXO II-B - Modelo de projeto de

venda - Modelo proposto para grupos

informais;

d) ANEXO 1I-C - Modelo de projeto de

venda - Modelo proposto para os

fornecedores individuais;

e) ANEXO Ill - Modelo de declaracao

de producdo prépria do agricultor

familiar: grupos formais;

f) ANEXO IV - Modelo de declaracao

de producdo proépria do agricultor

familiar: grupos informais ou

fornecedores individuais;

g) ANEXO V - Modelo de declaracao

de responsabilidade pelo controle do

atendimento do limite individual de

venda dos cooperados/associados;

h) ANEXO VI - Identificacao da

entidade executora responsavel pela

execucao do PNAE;

i) Contrato - [Chamada Publica:
PNAE Contrato IFSertaoPE]

j) Convocacao para apresentacao de
amostra - [Chamada Publica:
PNAE Convocacao Amostras

® Edital e
anexos



https://docs.google.com/document/d/1p2VBRLt7VkCG1spWEk8zyzIflqzOS0XX/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1p2VBRLt7VkCG1spWEk8zyzIflqzOS0XX/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1p2VBRLt7VkCG1spWEk8zyzIflqzOS0XX/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1owYW1PQ2FfxNMGvB6VPfaLsmApifWnRO/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1owYW1PQ2FfxNMGvB6VPfaLsmApifWnRO/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1owYW1PQ2FfxNMGvB6VPfaLsmApifWnRO/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1ou_DduRGQKYbZRm5O_S75UAd2TNxRgJK/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1ou_DduRGQKYbZRm5O_S75UAd2TNxRgJK/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1ou_DduRGQKYbZRm5O_S75UAd2TNxRgJK/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1opwW-anZHJHuYQkcRIdaI9AbvijBgBi8/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1opwW-anZHJHuYQkcRIdaI9AbvijBgBi8/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1opwW-anZHJHuYQkcRIdaI9AbvijBgBi8/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1onFwOp9FHWJjjNeIz7s9oh9duojQoJNB/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1onFwOp9FHWJjjNeIz7s9oh9duojQoJNB/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1onFwOp9FHWJjjNeIz7s9oh9duojQoJNB/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1onFwOp9FHWJjjNeIz7s9oh9duojQoJNB/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1olMIZCDTYv6Wb0CWTKJP8EkeqeNG5dXH/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1olMIZCDTYv6Wb0CWTKJP8EkeqeNG5dXH/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1olMIZCDTYv6Wb0CWTKJP8EkeqeNG5dXH/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1olMIZCDTYv6Wb0CWTKJP8EkeqeNG5dXH/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1ocVihgQnsGHxYRhhCTt6iSv4wKBHHiHw/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1ocVihgQnsGHxYRhhCTt6iSv4wKBHHiHw/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1ocVihgQnsGHxYRhhCTt6iSv4wKBHHiHw/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true

® Justificativa
de Dispensa
[Chamada
Realizar a justificativa para o Publica:
CECAF CPAC/DAP | enquadramento da dispensa Vvia PNAE
Chamada Publica. Justificativa
Dispensa
IFSert]

® Lista de
Verificacao
[Chamada
Publica:
PNAE

. . Checklist
Preencher e assinar o respectivo
CECAF CPAC/DAP . IFSertaoPE]

Checklist.

® Despacho de
Encaminhamento
[Despacho
IFSertaoPE]




Verificar e encaminhar para PROAD
gue enviard a analise juridica (se for
0 Caso).

ATENCAO: Considerando a emissdo
de Parecer Referencial, nao sera
necessario o envio para analise
juridica, desde que os autos sejam

® Despacho de
Encaminhamento

Diretor(a)- instruidos conforme este fluxo e seus
Geral DAP modelos. [Despacho
Além disso, deve-se anexar IFSertaoPE]
nesta etapa:
a) O Parecer Referencial n.
00004/2024/PROC/ PFIFSERTAO
PERNAMBUCANO/ PGF/AGU: Clique
aqui.
b) O Ateste de Conformidade: Clique
aqui.
Apds isso sequir para etapa 24.
* Despacho de
Verificar e encaminhar para analise Encaminhamento
PROAD CEXEC - . [Despacho
juridica da Procuradoria R
IFSertaoPE]
[ ]
PROCFED Realizar a andlise juridica. Parecer/Nota/Cota
® Despacho de
Encaminhar ao Campus para Encaminhamento
PROAD - N . [Despacho
verificacao e atendimento ao Parecer. "~
IFSertaoPE]
® Despacho de
Diretor(a)- Verificar e encaminhar para Encaminhamento
Geral atendimento. [Despacho

IFSertaoPE]



https://drive.google.com/file/d/1C4Ntpbjh8kJ-EFv3Wtbjf-1MM7DZY23M/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1C4Ntpbjh8kJ-EFv3Wtbjf-1MM7DZY23M/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/document/d/1Zmh7KQcIBXY4MSaxNDEKFxpgh35RxA9U/edit?usp=sharing&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1Zmh7KQcIBXY4MSaxNDEKFxpgh35RxA9U/edit?usp=sharing&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true

®* Termo de
Atendimento

[Licitacao:
Atender as recomendacbes do Zerm:. de
parecer juridico. ten |~mento

CECAF IFSertaoPE];
Caso seja Nota/Cota, seguir o fluxo .
secundario [FS-01]. Despacho de

Encaminhamento
[Despacho
IFSertaoPE]
Verificar o] Atendimento ao | Despacho de
Parecer/Nota/Cota e encaminhar a Enc:minhamento
Diretor(a)- PROAD para divulgacdo em jornal.

Geral [Despacho
OBS.: Caso tenha pendéncias de IFSertaoPE]
atendimento retornar ao passo
anterior
Receber e encaminhar para a
Divulgacao. * E-mail
Atencao: Deve-se solicitar via e-mail ® Despacho de

PROAD ao(a) DAP do Campus o envio do Encaminhamento
texto da matéria em formato [Despacho
editavel, conforme modelo: Clique | IFSertaoPE]
Aqui. Apoés isso, encaminhar o e-mail
a CDEC junto com o processo via SEI.

® Extrato da
Publicacao
(Documento
Externo
Realizar a divulgagcdao em jornal de )
circulacao regional ou estadual.
CDEC CECAF ¢ 9

Apds isso, encaminhar os autos a
Presidéncia da respectiva CECAF.

® Despacho de
Encaminhamento
[Despacho
IFSertaoPE]



https://docs.google.com/document/d/1WvI8u_rjEeuQpvtEphyWttRd5FtdAAcZ/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1WvI8u_rjEeuQpvtEphyWttRd5FtdAAcZ/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1WvI8u_rjEeuQpvtEphyWttRd5FtdAAcZ/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true

Realizar as divulgacdes obrigatérias:
a) Em sitio eletronico oficial do
IFSertaoPE (Link na area de "
Chamadas Publicas" e Noticia
no Site Oficial). ®* Comprovacoes
b) Na forma de mural em local de divulgacao
CECAF ASCOM/DG publico de ampla circulacéo. (Documento
c) Divulgar para organizacoes Externo)
locais da agricultura familiar.
d) Entidades de assisténcia
técnica e extensao rural do
municipio ou do estado
e) Radio (facultativo)
Responder Impugnacodes, caso
existentes, bem como duvidas | ® Documentos
encaminhadas. Diversos
CECAF (Documento
OBS.: Se nao houver pedidos de Externo)
impugnacao, sequir para a etapa
seguinte.
Realizar a Chamada Publica
. . ®* Documentos
conforme previsto em Edital. _
Diversos
CECAF
L. Atencao: Recomenda-se o devido (Documento
esponsaveis . . Externo)
ela estudo do edital pela comissao, bem
P . como a realizagao de ata da sessao. 3
Sessao . . ® Ata da Sessao
L Além disso, deve-se anexar todas as
publica) N ~ (Documento
documentacdes geradas pela sessao
. e n Externo)
publica (propostas, habilitacao,
convocacdes etc).



https://ifsertaope.edu.br/licitacoes/procedimentos-licitatorios/chamada-publica/
https://ifsertaope.edu.br/licitacoes/procedimentos-licitatorios/chamada-publica/
https://ifsertaope.edu.br/licitacoes/procedimentos-licitatorios/chamada-publica/

CECAF
esponsaveis
pela
Sessao
publica)

Comunicar o Resultado da Chamada
Publica, conforme previsto em Edital.
E, encaminhar para homologacao.

®* Documento

de
comunicacao
(Documento
Externo)

Despacho de
Encaminhamento
[Despacho
IFSertaoPE]

Diretor(a)-
Geral

CECAF

Homologar a Chamada Pudblica e
encaminhar para CECAF.

® Termo de

Homologacao
[Chamada
Publica:
PNAE

Termo de
Homologacao
IFSertal

CECAF

ASCOM/DG

Comunicar a Homologacao da
Chamada Publica em sitio oficial
eletrénico e mural em local publico
de ampla circulacao.

Documento
de
comunicacao
(Documento
Externo)

CECAF

Preencher a lista de verificacdo (pds-
Chamada).

Apds isso, despachar para
Divulgacao da Dispensa de licitacao.

Lista de
Verificacao
[Chamada
Publica:
PNAE
CheckList
IFSertaoPE]

Despacho de
Encaminhamento
[Despacho
IFSertaoPE]




Recepcionar 0] processo (S

® Despacho de
Encaminhamento

Procuradoria [Etapa 18] ou arquivar o
processo.

34 PROAD [EXEC/CECAH encaminhar para publicacdo e
. . [Despacho
registro das dispensas no PNCP. "~
IFSertaoPE]
Registrar e Divulgar a Dispensa de jxtrz:to dNe
Licitacdgo no PNCP. Feito isso, Ivuigacao
35 CDEC CECAF/DLIC R (Documento
devolver os autos a PROAD para
A e Externo)
providéncias junto ao Campus.
Em caso de Nota ou Cota, atender as Termo de
D Atendimento
solicitacdes e T
. L [Licitacao:
reencaminhar para a analise da
CECAF Termo de

Atendimento
IFSertaoPE];




