Diretoria de Gestao de Tecnologia da Informacao (DGTI)

Fluxo de Instrucao:
Pagamento de Anuidades
de Associacoes Nacionais

Informacoes necessarias:

- Rol de Associacdes Aplicaveis: FORTEC; ANPROTEC; FAUBAI; E CONIF;
- Esse fluxo de instrucdo processual teve como base o Parecer n.200163/2021/PROC/PFIFSERTAO
PERNAMBUCANO/PGF/AGU, referente ao pagamento da anuidade junto ao Conselho Nacional das

Instituicdes da Rede Federal de Educacao Profissional, Cientifica e Tecnoldgica (CONIF);

- O processo deve ser aberto com o prazo minimo de 45 dias de antecedéncia do

vencimento da anuidade;

- O prazo minimo de antecedéncia estipulado visa garantir o pagamento dentro do prazo de
vencimento da Anuidade, tendo em vista o prazo entre empenho, liquidacao, recebimento de
recurso financeiro e o efetivo pagamento;

- Os documentos apresentados entre colchetes ([ 1) representam os documentos internos com
modelos disponibilizados no SElI.

Responsavel pela

acdo Auxilia na agéo Acao Documento

Etapa




Setor |nteressado

Area Técnica/Pro-
Reitoriada Area
Técnica

Abrir o Processo no
SEl: Pagamento:
Anuidades de
Associacdes

OBSL: Processo
dessa natureza é de
teor publico.
Somente
documentos pessoais
devem constar como
restrito.

OB&.: Quanto a

Classificagdo por

Assuntos, deve-se
manter _a "001-
RECACAO

INTERINSTITUCION

AL* Documento

|l
CXLCTTIO T

Priakdiar ccoopuprente S
de el SertaoPE | EP““'da,d.e'
Eormuléario membro @%e%%"
Gisoiiage) de Pag jataca
PRtdaROPE] eclarg
, preencher o C}
formul&rio e assinar.

* Documento
Anexar Externoem
comprovagao de PDF
compatibilidade :
entre a aea de Comprovagéo
atuacdo da de
associagdo com as Compatibilidade
finalidades (Declarago,
institucionais do Termo,
Orgao/ente  publico Exposicéo,
que pretende sefiliar. €tc)

* Documento
Anexar comprovante Externo em
que existe no PDF
estatuto ou : Documento
documento de
equivaente o dever Comprobatdrio
de pagar anuidade (Declaragéo,
como fonte de Estatuto
recurso para destacado,
manutencao. €tc)




* Documento
Externo em
PDF:
Fatura/Boleto
para
pagamento (
Prazo
minimo de
45 diasde

Anexar comprovante antecedéncia

do valor da referida do

obrigacdo e que este Vencimento)
condiz com o | ° Documento
previsto em estatuto. Externoem

PDF

: Documento

de

Comprovagéo

(Declaragéo,

Termo,

Exposicéo,

€tc)




Anexar as Certidbes
e declaracbes de
regularidade:

1. Consulta
C.N.PJ.
<
https.//sol ucoes.réceita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva
p>.

2. Certiddes
TCU<

https:.//certidoes-

apf.apps.tcu.gov.pr/
>,

3. Regularidade
FGTS
<https.//consulta
crf.caixa.gov.br/donsultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf>.

4. Regularidade
Fiscal
Federal <
https.//solucoes.réceita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/P.
>

5. Regularidade
Fiscal * Documento

Estadual Externo em

(consultar PDF
no siteda : Documento

Secretaria e declaracOes
da emitidas

Receita/lFazenda
Estadual)

6. Regularidade
Fiscal
Municipal
(consultar
no site da
Prefeitura
do
Municipio)

7. Declaracdo
guenédo
emprega
menor
(Solicitar
a
Entidade)

8. Consulta
CN.D.T.
<
https://cndt-
certidao.tst.jus.brfinicio.faces
>,



https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

Encaminhar o]
processo a Pro-
Reitoria da Area
Técnica para
manifestacdo quanto
ao pagamento.

OBS.: O envio para
a Pro6-Reitoria da
Area  Técnica é
vinculado ao assunto
e objeto da
associagéo. Ex.:
FORTEC e
ANPROTEC ?
PROPIP; FAUBAI ?
PROEXT; CONIF ?

* [Despacho
| FSertaoPE]

Gabinete etc.
(0] Pro-Reitor(a)
deverd  manifestar
parecer quanto ao
pagamento do
vinculo associativo
do | FSertaoPE,
destacando-se no
documento as
contribuigdes  para
e as atividades da &ea | ° [Despacho
Pro-Retoriada temdtica da Pro-|  |FSertdoPE]
Area Técnica -
Reitoria.
Em caso favoravel,
encaminhar a
PROAD. Em caso
desfavoréavel,
devolver ao Setor
interessado para
gjustes ou
argquivamento,
conforme o caso.
Andise PV . Encaminhamento
guanto a previsdo de N
rubrica  especifica aD_OFNpara
(acdo fonte e Emisso de
PROAD DOF ’ CONRAZAO
natureza de
despesas) paa o [Despacho
| FSer taoPE]
pagamento da

referida anuidade.




* Documento

Externo em
Redlizar consulta a PDF:
razéo contabil Documento
DOF guanto a de
disponibilidade  da CONRAZAO
dotacdo. * [Despacho
| FSert&oPE]
Avdiar o interesse
publico a ser
atendido junto a
conjuntura das
despesas da unidade, * Declaracéo
e, caso concorde de Dotagdo
com 0 pagamento Orcamentéria
solicitado, declarar a [Declaracdo
disponibilidade Orcamentaria
PROAD CEXEC orcamentaria para a | FSert&oPE]
referida  solicitacdo. * Despacho de
Por fim, encaminhar encaminhamento
para [Despacho
CEXEC/PROAD | FSertaoPE]
para minutar
Autorizagdo  do(a)
Reitor(a) -
Autoridade Maxima
daInstituicao.
* [Despesa:
Formulério
Minutar Formulério Autorizacéo
para Autorizagcdo de de Despesa
Despesa pelo(a) | FSertd]
CEXEC/PROAD Reitor(a) - | < Blocode
Autoridade Méxima assinatura
dalnstituicgo. para"REIT"
Analisar,
autorizando ou néo o
pagamento da| Devolucio
Anuidade. do Bloco de
REIT DEXEC/DepGab Assinatura
assinado.

OBS.: Caso nédo
autorizado, devolver
o} processo a
PROAD para andlise.




CEXEC/PROAD

Encaminhar 0
processo a CEFIN,
para redizacdo de
empenho e
pagamento.

* Despacho de
encaminhamento
[Despacho
| FSer taoPE]

DOF

CCFIN

Redlizar empenho e
pagamento

* Documento
Externo em
PDF
: Notade
Empenho

* Documento
Externo em
PDF: Ordem
Bancéria

* Documento
Externo em
PDF
: Demais
documento
gerados

CCFIN

Devolver ao Setor
interessado para
conhecimento do
Pagamento e demais
providéncias.

* Documento
Externo em
PDF
: Anexo de
confirmagdes
de
recebimento,
sefor o caso.

Setor Interessado

Tomar

conhecimento do
Pagamento e, caso
necessario,
comunicar a
Associagdo  quanto
ao pagamento.




Setor |nteressado

Encerramento do
Processo:

Veificr s o
processo esta aberto
agpenas no setor do
encerramento, em
caso positivo,
elaborar o Termo de
encerramento do
processo.

-Em caso negativo,
solicitar a0 setor em
aberto que envie o
processo para a
coordenacdo, e, apds
isso, €laborar ©
Termo de
encerramento do
processo.

* [Termode
Encerramento
de Processo
(IFSert&oPE)]

e Concluir o
Processo

Revision #15
Created Tue, Feb 7, 2023 1:55 PM by Fabricia Nadja de Oliveira Freire

Updated Tue, May 21, 2024 8:08 PM by Rafael Nery Amorim



https://manuais.ifsertaope.edu.br/user/153
https://manuais.ifsertaope.edu.br/user/135

