Diretoria de Gestao de Tecnologia da Informacao (DGTI)

Inexigibilidade de
Licitacao

®* Fluxo de Instrucdo: Inexigibilidade - Aquisicdo e Servicos

®* Fluxo de Instrucdo: Inexigibilidade - Capacitacdo



Fluxo de Instrucao:
Inexigibilidade - Aquisicao e
Servicos

Base legal: Lei 14.133/2021

Informacoes necessarias:

- E pré-requisito para execucdo deste fluxo a realizacdo do Fluxo de Instrucdo: Planejamento da

Contratacao.

- As etapas sinalizadas na cor verde correspondem ao Fluxo Basico do processo, as etapas
sinalizadas na cor Amarela representam o Fluxo de Contratacao e as sinalizadas na cor azul

representa o Fluxo Secundario, ou seja, as acdes que representam excecoes ao fluxo basico;

- Os documentos apresentados entre colchetes ( [ 1) representam os documentos internos com

modelos disponibilizados no SElI.

Observacao: Quando da elaboracao deste fluxo, ainda, ndao estavam disponiveis os Sistemas de

elaboracao eletrénica do Edital, Termo de Referéncia, Ata de Registro de Precos e Contratos.

Dessa forma, antes da elaboracao desses documentos, recomenda-se a verificacao junto ao setor

que auxilia na Acao.

Responsavel pela

. Auxilia na acao Acao
acao

Etapa



https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/books/manual-do-sei---planejamento/page/fluxo-de-instrução-planejamento-da-contratação
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/books/manual-do-sei---planejamento/page/fluxo-de-instrução-planejamento-da-contratação
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Fluxo de Instrucao:
Inexigibilidade - Capacitacao

Base legal: Lei 14.133/2021

Informacoes necessarias:

As etapas sinalizadas na cor verde correspondem ao Fluxo Bésico do processo, as etapas
sinalizadas na cor Amarela representam o Fluxo de Contratacao e as sinalizadas na cor azul

representa o Fluxo Secundario, ou seja, as acdes que representam excecdes ao fluxo bésico;

Os documentos apresentados entre colchetes ([ ] ) representam os documentos internos

com modelos disponibilizados no SEI.

Recomenda-se que, antes de iniciar o processo de contratacao, o interessado verifique junto
a Ordenacao de Despesa da Unidade se ha sinalizacdo prévia de disponibilidade

orcamentdria para a capacitacao e, se for o caso, para a viagem

OBS.: Os documentos externos inseridos devem ser em formato ".PDF/A".
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Geral CPAC/CCFP instauragao de | Autort
era .. ... |[cont
processo licitatério
, . Diret:
através da minuta
Autor

de autorizacao.

IFSer




Anexar as Certidoes
e declaracbes de
regularidade e
Habilitagcao:

1. Consulta
C.N.P.J. <

https://solucoes.rgeceita.f
>,

2. Certidbes
TCU <

https://certidoes-

apf.apps.tcu.gov.pr/

>,
3. Regularidade
FGTS <

https://consulta-

crf.caixa.gov.br/cpnsulta
>,

4. Regularidade
Fiscal
Federal <

https://solucoes.receita.f
>

5. Regularidade
Fiscal
Estadual
(consultar
no site da
Secretaria
da -
Receita/Fazenda | (pocuy
Estadual) exterr

6. Regularidade Declar

Fiscal (Docul
(consultar Declar

no site da Consu
Prefeitura (Docul

Interessado CPAC/CCFP

do exterr
Municipio)
7. Declaracao
que nao
emprega
menor
(Solicitar a
Entidade)
Q Consatilta



https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir
https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces
https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces
https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces

Justificar a escolha

-Term

stific
do Fornecedor e Ju I,I
. Inexig
caracterizar Licita
Interessado CPAC/CCFP a situacao  que ¢
[Cont
estabelece 3| biret:
Inexigibilidade  da -
C Justifi
Licitacao. .
Inexic
Elaborar minuta do | -Minut
Contrato Contre
Interessado Setor de Contratos | Administrativo no | (Docu
Sistema exter
Comprasnet Contr
Certid
oo da
Elaborar a Certidao
. Contre
de Adocao da AGU
Interessado Setor de Contratos | Minuta da AGU(Art [Licit
14 da Portaria PGF »
Certif
n? 931/2018).
Contr
IFSert
Preencher a Lista | -
de Verificaco | Verific
adaptada para | [Cont
inexigibilidade  de | Diret:
icitacs i Checl
Interessado CPAC/CCFP I|C|ta(;a?o a partir do
checklist da AGU. IFSer
- D
Obs. Se o0 processo | Encan
for da Reitoria | [Desp
[Etapa 25] IFSert




Verificar e
encaminhar para
PROAD para envio
para Andlise Juridica

Obs.: A
obrigatoriedade
serda afastada nas

contratacdes

diretas por | - D

inexigibilidade de | Encan
DG ) licitacdo, firmadas | [Desp

com amparo no art. | IFSeri

74  da Lei ne

14.133/2021, mas

cujos valores nao

ultrapassem 0s

limites previstos

nos incisos | e Il do

art. 75 da Lei n®

14.133/2021.

[Etapa 31]

Verificar e

encaminhar para

andlise juridica,

quando for o caso.

Obs.: A

obrigatoriedade

serd afastada nas

contratacoes

diretas por | - D

inexigibilidade de | Encan
PROAD CEXEC licitagdo, firmadas | [Desg

com amparo no art. | IFSer

74 da Lei ne
14.133/2021, mas
cujos valores nao
ultrapassem 0s
limites previstos
nos incisos | e Il do
art. 75 da Lei n@®
14.133/2021.

[Etapa 31]




Realizar a analise
L -Parec
AGU ) juridica, quando for (Docu
© caso exter
Encaminhar para a
DG do Campus ou
ao Interessado, se | - D
PROAD CEXEC o] .pro.cesso for da | Encan
Reitoria. [Desy
Obs. Se o processo | IFSer!
for da Reitoria
[Etapa 29]
Encaminhar ao | - D
DG ) interessado para | Encan
atendimento do | [Desg
parecer IFSert
-Term
Atender as | de
recomendacdes do | [Liciti
] Parecer da | de
Interessado + Area ,
Técnica + OUtros CPAC/CCFP PROAD | Procuradoria, se | IFSert
houver [FS-05]. - D
No caso de | Encan
Nota/Cota [FS-06]. | [Desp
IFSeri
Verificar o}
Atendimento ao
Parecer/Nota/Cota - D
Encan
DG/DLIC - Obs.: Caso tenha | [Desg
pendéncias de | IFSer

atendimento
retornar ao
anterior

passo




32

-Extra

Public.
Inexig
(D.O.L
(Docu
exter
- Cor
Divulg
, PNCP
Setor de Publicar o ato que
Divulgacao de autoriza a exter
D o Comp
Licitacao da Inexigibilidade  de - Extr
Reitoria (CDEC) Licitacao. .
no Dii
Uniao
(Docu
exter
Extra
- D
Encan
[Desp
IFSeri
Avaliar o interesse
publico a ser
atendido junto a
conjuntura das
despesas da
unidade e, caso
Ordenador de concorde, naquele | - D
momento com a | Encan
despesas contratacao [Desp
(DG/PROAD) solicitada, declarar | IFSert

a disponibilidade
orcamentaria para

a aquisicao
solicitada, e,
encaminhar ao

setor de compras




-Autor

Compi
[Cont
Setor de compras / Minutar a | Diret:
33 CPAC/CCFP/CCL/ - autorizacao de | Autor
SCLIC compras. -Desp:
Encan
[Desp
IFSert
-Assin.
autori;
Ordenador de _ compr
Autorizar a
34 despesas - aquisicio _Despi
(DG/REITOR(A)) Encar
[Desp
IFSeri
-Assin.
autori:
compr
Emitir Nota de [ - Note
_ _ Empenho (Docu
35 Setor Financeiro / - (instrumento exter
CEFIN / CEOF ,
equivalente ao | Empe
contrato in casu)
-Desp:
Encan
[Desp
IFSeri
-Porta
desigr
Designar fiscal ou | [Port:
comissao de | IFSer
36 DG/PROAD DAP fiscalizacao para
recebimento dos | -Desp:
bens Encan
[Desg

IFSer




Encaminhar a Nota
de Empenho ao

fornecedor,
contendo o prazo e
. o Interessado / setor as condicoes
37 Flscalc?u C?mlstao técnico sucintas para a | - E-mec
de Fiscalizacao
/ DAP / CPAC entrega, nos
termos do
instrumento
convocatorio,
quando houver.
-Term
Receb
[Liciti
Aquis
Recel
IFSeri
-Nota
(Docu
exter
Fiscal
Receber -Atest
provisoriamente os | Fiscal
bens e, apods | Atest
_ . Interessado / setor . .
38 Fiscal 9u C?mlstao técnico cumPrlldos os | Fiscal
de Fiscalizagao requisitos IFSer!
/ DAP / CPAC L . :
necessarios, -Certif
receber partici
definitivamente. (Docu
exter
Certif
e liste
(Docu
exter
Docui
-Despi
Encan
[Desp

IFSer
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Setor Financeiro /
CEFIN / CEOF

Ordenador de
despesas
(DG/PROAD)

Liquidar e
a despesa.

pagar

- Orde
ordem
pagan
(Docu
exter
Banc:

-Desp:
Encan
[Desp
IFSeri

40

Interessado

Comunicar a DGP
da realizacao do
evento

Comui
com
institu
promc
curso,
curso,
horari
de
capac
period
realize
modal
distan
preser
numet
proces

Chefia imediata do
interessado

Caso nao haja
concordancia,
informar ao
solicitante. [FS-02]

-De
Enca
[C
IF:

Interessado

Arquivar o processo

enc
[T
Encel

IF!




[FS-03]

Interessado

Se o0 objeto da
capacitacao nao
estiver
contemplado no
PDP a demanda
nao prosseguira,
salvo se houver a
possibilidade de
inclusao do evento
no PDP conforme
cronograma de
atualizacdes
estabelecido pelo
Ministério da
Economia, a ser
verificada junto a
DGP.

DAP (Campi) e
Proad (Reitoria)

DPGra/CPac

Caso a demanda
nao esteja prevista
no PGC, fazer a
devida inclusao no
PAC
correspondente,
mediante
justificativa,
devidamente
aprovada pela
Autoridade
Competente.
[Etapa 06]

Relaté
de’

DAP/PROAD

Caso necessario,
solicitar
documentos ou
demais

providéncias
cabiveis ao
andamento do
processo [Etapa
14].

Dc




[FS-06]

[FS-07]

Setor de Compras

De acordo com as
recomendacoes,

enviar 0 processo
aos  setores ou

: . . Dc
Interessado ou equivalente da responsavel(is)
Unidade para atendimento a
todas as
recomendacdes
[Etapa 29]
Atendimento
as orientacbes da
Nota/Cota [Etapa Dc
Interessado - 24] ou [Etapa 24]

ou decisao pelo
arquivamento do
Processo.




