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Legenda

PROAD - Pré-Reitoria de Orcamento e Administracao;

DAP - Diretoria/Departamento de Administracao e Planejamento;

DLIC - Diretoria de Licitacdes;

CCFP - Coordenacao de Compras e Formacao de Precos;

CDEC Coordenacao de Divulgacao e Editais de Contratacao;

CLIC - Coordenacao de Licitacbes / Reitoria;

EAP - Equipe de Apoio ao Pregoeiro;

DPGRA - Departamento de Planejamento e Gestao de Risco nas Aquisicoes;
DGTI - Diretoria de Gestao de Tecnologia da Informacao;

PDTI - Plano de Desenvolvimento de Tecnologia da Informacao;
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SGP -Software de Gestao de Projetos;

SRP - Sistema de Registro de Preco;

IRP - Intencao de Registro de Preco;

ARP - Ata de Registro de Preco;

SIASG - Sistema Integrado de Administracao de Servicos Gerais;
SISG - Sistema de Servicos Gerais;

DOU - Diario Oficial da Uniao;

DEINF - Diretoria de Engenharia e Infraestrutura;

SPU - Superintendéncia do Patriménio da Uniao;

CEF - Caixa EconO6mica Federal;

MP - Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.
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APRESENTACAO
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Caro servidor,

A Administracado Publica, para poder atender com maior eficiéncia as necessidades publicas, carece
de agilidade. Um problema que sempre incomodou e ainda incomoda a gestao do Instituto Federal
de Educacao, Ciéncias e Tecnologia do Sertdo Pernambucano é a demora na tramitacdo dos
processos. Assim, com o objetivo de imprimir maior celeridade ao andamento dos processos, 0
primeiro passo é a instrucao a formalizacdo processual adequada a fim de menor incidéncia de

recomendacdes posteriores.

Surge entao a ideia de um Manual (passo a passo), logo incorporado com entusiasmo pelos
integrantes da Diretoria de Planejamento e Licitacdes. A Coordenacao de Licitacdes e Compras

mostrou-se solicita e forneceu todo o apoio necessario.

O presente manual destina-se a cooperar com o trabalho dos agentes publicos que atuam na

formulacao e instrucao dos processos que versem sobre licitacdes e compras.

Ao percorrer as paginas do Manual, tecido em linguagem clara e objetiva, e composto numa
diagramacao leve e harmoniosa, logo se percebe que seguir suas orientacdes significa trilhar um

caminho que conduz a um procedimento seguro de licitacao e de contratacao.

Com esta publicacao, o IF Sertao-PE busca agir preventivamente com o intuito de evitar processos

mal instruidos, ou mesmo irregulares, que terminam dificultando a acdo administrativa.

Que todos facam um bom uso do Manual e tenham um bom trabalho.

Sao modalidades de licitacao: Concorréncia, Tomada de Precos, Convite, Concurso, Leildao,

Regime Diferenciado de Contratacées Publicas (RDC) e Pregao.

CONCORRENCIA

e Para obras e servicos de engenharia: acima de R$ 3.300.000,00 (trés milhdes e
trezentos mil reais). (Alteracao dada pelo Decreto n2 9.412, de 18 de junho de 2018
);

e Para compras e servicos: acima de R$ 1.430.000,00 (um milhao, quatrocentos e trinta

mil reais). (Alteracao dada pelo Decreto n2 9.412, de 18 de junho de 2018);
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http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%209.412-2018?OpenDocument

TOMADA DE PRECOS

o Para obras e servicos de engenharia: até R$ 3.300.000,00 (trés milhdes e trezentos
mil reais); (Alteracao dada pelo Decreto n2 9.412, de 18 de junho de 2018);
e Para outras compras e servicos: até R$ 1.430.000,00 (um milhdo, quatrocentos e

trinta mil reais); (Alteracao dada pelo Decreto n2 9.412, de 18 de junho de 2018);

CONVITE

o Para obras e servicos de engenharia: até R$ 330.000,00 (trezentos e trinta mil reais).
(Alteracao dada pelo Decreto n2 9.412, de 18 de junho de 2018)
o Para outras compras e servicos: até R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais).

(Alteracao dada pelo Decreto n2 9.412, de 18 de junho de 2018)
REGIME DIFERENCIADO DE CONTRATAGCOES PUBLICAS - RDC é adotado:

Nas hipoteses previstas no artigo 12 da Lei n® 12.462, de 04 de agosto de 2011, como também nas
licitacOes e contratos necessarios a realizacao de obras e servicos de engenharia no ambito dos

sistemas publicos de ensino, independentemente de valor, preferencialmente eletrénico.
PREGAO ELETRONICO ¢ adotado:

Para os contratos celebrados para o fornecimento de bens ou servicos comuns serao
precedidos, obrigatoriamente, por licitacdao realizada sob a modalidade de Pregao,

independentemente de valor, preferencialmente eletrénico.

Consideram-se bens e servicos comuns aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem
ser, concisa e objetivamente, definidos no objeto do edital, em perfeita conformidade com as

especificagcdes usuais praticadas no mercado.

O tipo de licitacao a ser adotado considerara a natureza do julgamento requerido pelo objeto a ser
contratado (menor preco, melhor técnica, técnica e preco ou maior lance ou oferta), salvo quando

da realizacao de Pregao, que apenas admite o emprego do tipo de menor preco.

Quando o tipo da licitacdo adotado nao for o menor preco, é necessario a apresentacdo de
justificativa e parametros a serem adotados no julgamento das propostas por setor que detenha

conhecimento técnico ou aquele indicado pela gestdo da unidade.
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Sao tipos de licitacao, exceto na modalidade concurso:

- Menor Preco / Maior Desconto: quando o critério de selecdo da proposta mais vantajosa para
a Administracao determinar que sera vencedor o licitante que apresentar a proposta de acordo

com as especificacdes do edital e oferecer menor preco ou maior desconto;

- Melhor Técnica: sera utilizada exclusivamente para servicos de natureza predominantemente
intelectual, em especial na elaboracao de projetos, célculos, fiscalizacdo, supervisao e
gerenciamento de engenharia consultiva em geral e, em particular, para elaboracao de estudos

técnicos preliminares e projetos basicos e executivos;

- Técnica e Preco: serd realizada através de avaliacao da proposta técnica (metodologia,
organizacao, tecnologias e recursos materiais) e, uma vez classificadas, serao abertas as propostas

de preco dos licitantes que atingirem um valor minimo;

- Maior Lance ou Oferta: para os casos de alienacao de bens ou concessao de direito real de uso
(por exemplo para a concessao de espaco fisico para area de cantina ou de quiosque de
reprografia nas unidades do IF Sertao-PE) a Administracdo determinard vencedor o licitante que

ofertar o maior valor entre as propostas habilitadas.

Este passo a passo tem como objetivo orientar a todos os envolvidos no procedimento licitatério

na modalidade PREGAO ELETRONICO POR SRP e TRADICIONAL, fases interna e externa.

O passo a passo referente as Modalidades Convencionais CONCORRENCIA, TOMADA DE
PRECOS e CONVITE devera ser seguido pelo Manual de Licitacoes e Compras - Versao |
como também ser utilizado a Lista de Verificacao disponivel no site da AGU através do

link: Manuais AGU.
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