Diretoria de Gestao de Tecnologia da Informacao (DGTI)

Chamada Publica -
PNAE - Dispensa de
Licitacao

®* Fluxo de Instrucdo: Chamada Publica - PNAE - Dispensa de Licitacdo



Fluxo de Instrucao:
Chamada Publica - PNAE -
Dispensa de Licitacao

Base Legal: Lei n2 11.947, de 16 de junho de 2009 e

Regulamentos;
Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993.

Informacoes necessarias:

- As etapas sinalizadas na cor verde correspondem ao Fluxo Basico do processo, e as etapas
sinalizadas na cor azul representam o Fluxo Secundario, ou seja, as acdes que representam

excecoes ao fluxo bésico;

- Os documentos apresentados entre colchetes ([ 1) representam os documentos internos com

modelos disponibilizados no SElI;

- Os videos demonstram na prética o uso do SEI.

Responsavel

. Auxilia na acao Acao Documento
pela acao

Etapa




Iniciar o

® Despacho

processo no P<
SEI! [Licitacao: de .
AP ] Aquisicao da Encaminhamerjto
Agricultura [DespaNCho Ci
Familiar] IFSertaoPE] P
®* Documento
de
Formalizacao
Formalizar a da
demanda e Demanda
Inserir no SEI; (Documento
Externo);
Inserir no SEI o | e Relatério
Reql.!isii.:ante relatério do do PCA
Técnico DAP PCA, em (Documento :;
execugao, com Externo); Es
a devida | e Despacho
demanda a ser de
contratada [FS Encaminhamerjto
01] [Despacho

IFSertaoPE]




Enviar para os
membros

indicados  para
composicao da

Comissao
Especial de
Compras da
Agricultura
Familiar
(CECAF), o
Termo de
Ciéncia para
, . ¢ Documento
assinatura, via .
de Ciéncia
bloco de
) do
assinatura do .
SEI servidor(es)
' e outros
DAP Obs.2: indicar de:s,lgna-\do(s)
[Ciéncia
representantes .
Comissao
do segmento .
estudantil e da Serwd?r
, . IFSertaoPE
sociedade civil,
quando  julgar I
necessario
Obs.3: quando
do envio do
bloco de
assinatura,
comunicar aos
indicados.
Obs.4: apds
assinatura,
devolver o]
bloco de
assinatura.
Analisar 0s
documentos e
encaminhar  a | * Despacho
DG para de
emissao de i
AP ; Encaminhamento
Portaria. [Despacho
IFSertaoPE]

Obs.5: Manter
Processo Aberto
na DPGRA.




® Portaria

da Equipe
da
Comissao
Especial
de
Compras
Emitir a Portaria da
da Comissao Agricultura
Especial de ili
DG p Familiar
Compras da (CECAF)
Agricultura [Portaria
Familiar (CECAF) IFSertaoPE]
® Despacho
de
Encaminhamernto
[Despacho
IFSertaoPE].
Mapear as
informacdes da
agricultura
familiar local a
partir da
articulacao
®* Mapa de
entre os atores B
. Informacoes
sociais.
(Documento
Obs.6: 0 . Externo);
CECAF mapeamento Despacho
de
deve conter, no
-~ Encaminhamento
minimo, a
discriminaca [Despacho
iscriminacao N
IFSertaoPE].

dos produtos,

locais de
producao,

quantidade de
producao e
época de

colheita.




Nutricionista

Elaborar
carddpio e a

pauta de
compras
(relacao dos
géneros

alimenticios);

Elaborar o]
Cronograma de
entrega

Obs.7: 0s
cardapios da
alimentacao
escolar devem
ser elaborados
incluindo

alimentos
regionais, com
respeito as

referéncias
nutricionais e
ao0s habitos
alimentares
locais, e de
acordo com a
safra
(sazonalidade).

® Cardapio
e a pauta
de
compras/relacg
dos
géneros
alimenticios
(Documento
Externo);

® Cronograma
de
entrega
(Documento
Externo);

® Despacho
de
Encaminhamer
[Despacho
IFSertaoPE]




CECAF

Elaborar Estudo
Técnico
Preliminar - ETP.
- Publicar no
Sistema ETP
Digital,

- Consolidar a
Pesquisa Precos;

- Elaborar o
Mapa de Riscos
publicar por
meio do
Sistema de
Gestao de
Riscos no SIASG.

Obs.8: Apods a
definicao da
solucao, realizar
pesquisa de
Preco médio de
mercado.
Obs.9: A
pesquisa de
preco médio
deve ser
realizada em,
no minimo, trés
mercados de
ambito local,
com preferéncia
para a feira do
produtor da
agricultura
familiar, quando
houver.

® Estudo
Técnico
Preliminar
Publicado
no
Sistema
ETP
Digital
(Documento
Externo);

® Mapa de
Riscos
publicado
no
Sistema
de Gestao
de Riscos
(Documento
Externo);

® Certidao
de
elaboracao
e
aprovacao
dos ETP e
Mapa de
Risco
Digitais
[Licitacao:
Certidao
de
Elaboracao
ETP
IFSertaoPE
I;

® Planilha
de
Formacao
dos
precos +
comprovacoes
(Documento
Externo);

® Planilha
de Preco
Maximo
Aceitavel
(Documento
Externo);

@ ™ k' A




DAP

Setor Financeiro
e Ordenador

Definir o]
percentual a ser
efetuado para a

compra da
agricultura
familiar dos
recursos

repassados pelo
FNDE no ambito
do PNAE;

Demonstrar a
compatibilidade
da previsao de
recursos
orcamentarios
com a presente
contratacao.

Obs.1: O valor
minimo a ser

aplicado na
aquisicao de
géneros
alimenticios da
agricultura
familiar deve
ser de, no

minimo, 30% do
valor repassado
pelo FNDE no
ambito do PNAE.

®* Memobria
de Célculo
(Documento
Externo);

* Relatdrio
CONRAZAO
(Documento
Externo);

® Declaracao
de
Disponibilidadg
Orcamentéria
[Declaracao
Orcamentaria
IFSertaoPE
1.




Elaborar o]
Termo de
Referéncia,
conforme
modelo da
SEGES/AGU
adaptando
Chamada
Publica AF/PNAE

Q-

®* Termo de
Referéncia

[Licitacao:

CECAF Obs.10: Aquisicao

quando do Termo

envio do bloco Referéncia

de assinatura, IFSertaoPE]

comunicar  aos

indicados.

Obs.11: apds

assinatura,

devolver o]

bloco de

assinatura.

® Certidao

Elaborar a de

Certidao de Adocao

Adocao da da Minuta

Minuta da [Licitacao:

SEGES/AGU (Art Certificacao

14 da Portaria TR

PGF ne ETRLIC

931/2018). IFSertaoPE]
CECAF Obs.12: ® Portaria

quando do Interna

envio do bloco 237/2020/Reitgria

de  assinatura, (Documento

comunicar aos Externo);

indicados. ® Despacho

Obs.13: apods de

assinatura, Encaminhamento

devolver 0 [Despacho

bloco de IFSertaoPE]

assinatura.




Analisar o)

Termo de
Referéncia para
fins de | ° Termode
aprovacao e Autorizacao
em atc; [Chamada
continuo, Publica:
autorizar a PNAE
i = Autorizacao
instauracdo do o
ertao
DG certame.
* Despacho
Obs.14: Fazer de .
mencao 3 Encaminhamernto
Portaria CECAF [Despaﬂcho
informando  os IFSertaoPE]
servidores
responsaveis
pela sessao
publica
Elaborar a E(:tal da
minuta do C, ar.nada
Edital, Contrato Publica
e demais [Chamada
anexos Publica:
(conforme PN_AE
modelos da Edital )
Resolucdo  no IFSertaoPE]
061 de 08 de . ’ )
maio de 2020, Minuta do
CECAF Anexo VI). contrato
[Chamada
Obs.15: A Publica:
minuta para PNAE
i Contrato
assinatura !
devera ser IFSertaoPE]
encaminhada $ € demais
via bloco de mlnuZas,
assinatura para quando
couber.

a Unidade
Reitoria - REIT




® Certidao

de
Adocao
Elaborar a da Minuta
Certidao de de Aviso e
Adocado da de
Minuta de do Contrato
CECAF Edital de AGU:
Contrato * [Licitacao:
AGU(Art 14 da Certificacao
Portaria PGF n®© TR
931/2018). ETRLIC
IFSertaoPE
1.
Analisar Minuta
de Edital e
DG CECAF Contrato e
aprovar por
meio da
assinatura
® Lista de
Verificacao
AGU
[Chamada
Preencher e Pablica:
assinar PNAE .
CECAF respectivo CheCKIZISt
Checklist ~ da| | g:sert“PE]
AGU espacho
de
Encaminhamerjto
[Despacho
IFSertaoPE]
Verificar e * Despacho
encaminhar de .
DG para PROAD Encaminhamento
para envio para [Despacho
IFSertaoPE]

a anélise juridica




¢ Despacho

Verificar e
. de
encaminhar )
PROAD para analise Encaminhamerjto
S [Despacho
juridica da .
. IFSertaoPE]
Procuradoria
Realizar al e
AGU ; .|z - Parecer/Nota/Cpta
analise juridica.
® Despacho
de
Encaminhar Encaminhamerjto
PROAD para a DG do [Despacho
campus IFSertaoPE
]
Analisar e
encaminhar
para
Atendimento ® Despacho
dos setores de
DG responsaveis. Encaminhamerjto
[Despacho
Obs.16: O IFSertaoPE]
setor de destino
vai depender do
item a ser
atendido
Atender as Termo de
. Atendimento
recomendacdes o .
q [Licitacao:
0 parecer
C . Termo
juridico.
. de
Caso seja di ¢
Nota/Cota, [Fs-| Atendimento
CECAF DAP 021 IFSertaoPE]
[ ]
Obs.17: O Despacho
setor de destino de )
. Encaminhamernjto
vai depender do
. [Despacho
item a ser
IFSertaoPE].

atendido




Verificar o)
Atendimento ao

Parecer/Nota/Cotd
e encaminhar | ® Despacho
para PROAD de
Encaminhamernto
DG CECAF Obs.18: Caso [Despacho
tenha IFSertaoPE]
pendéncias de
atendimento
retornar ao
passo anterior
® Despacho
Receber e de
encaminhar i
PROAD Encaminhamerjto
para a [Despacho
Divulgacao. IFSertaoPE]
® Extrato de
Texto no
Realizar a D'E_ar_lo
. - Oficial da
divulgacao na -~
Uniao
Imprensa
. (Documento
CDEC bLIC Nacional da Ext
Chamada . Dx ern::)
Pdblica através despac ©
do Sistema € inh ;
INCOM Encaminhamento
[Despacho

IFSertaoPE]




Realizar a
divulgacao do

Edital da
Cﬁar.nada ¢ Comprovante
Publica em local de
DUb“;O de Divulgacao
g.ran € . no Jornal
circulacao e na de
pagina do . .
B Circulacao
DG/ASCOM CECAF IFSert3oPE, Local:
(campus) através do| , Despacho
bannerde
divulgacao de
i kg ¢ Encaminhamento
(Link: [Despacho
https://docs.google.coppsertaePEpn|d/?
vD/edit#slide=id.pl
), anexando os
documentos
necessarios.
Verificar o}
processo. Caso
dentifi
CECAF iden |A|ca?do
pendéncia,
solicitar a

correcao



https://docs.google.com/presentation/d/1adsPfDV7AN341JNMtBNhajmZENzKp-vD/edit#slide=id.p1
https://docs.google.com/presentation/d/1adsPfDV7AN341JNMtBNhajmZENzKp-vD/edit#slide=id.p1

Realizar a
Chamada
Publica:

- Recebimento
do dos
envelopes de

habilitacao e ® Proposta
Projeto de final;
Venda ® Documentos
- Analise dos de
documentos de habilitacao;
habilitacao - ® E-mail de
Habilitacao/inabilitacd@omunicacdo
do fornecedor interna
CECAF - Andlise e informando;
(Responsaveis selecao dos ® Relatério
pela Sessao projetos de do
publica) venda; Resultado
- Lavrar a ata da
da Sessao Dispensa
publica ® Despacho
- Comunicar o de
resultado, Encaminhamerjto
através de e- [Despacho
mail, a IFSertaoPE]
Autoridade
competente
para
homologacao;
- Encerrar a
Chamada
Publica
® Termo de
Homologacao
[Chamada
Homologar a Pablica:
DG Chamada PNAE
PUblica Termo
de

Homologacao
IFSerta]




Minutar e
solicitar o termo
de

reconhecimento ® Termo de
e ratificacao da Reconhecimento
contratacao e
para posterior Ratificacao
publicagdao  na da
imprensa oficial Contratacao
da Uniao (Documento
CECAF Externo)
Obs.19: A ® Despacho
minuta para de
assinatura Encaminhamerjto
deverd ser a CDEC
encaminhada [Despacho
via bloco de IFSertaoPE]
assinatura para
o] Gabinete
do(a) Diretor(a)
Geral.
Analisar o]
termo de
. reconhecimento
Autoridade e
Méxima do e ratlflcai;ao da
contratacao,
Campus/
IFSertaoPE em CaASO. de
concordancia,
realizar a
assinatura
® Extrato de
divulgacao
Divulgar a no
CDEC Dispensa de Comprasnet
Licitacao (Documento

Externo)




[FS-01]

[FS-02]

DPGRA

CPAC (Campi)

Caso a
demanda nao
esteja prevista
no PGC, fazer a
devida inclusao
no PAC
correspondente,
mediante
justificativa,
devidamente
aprovada pela
Autoridade
Competente.
[Etapa 2]

* Relatdrio
com status de
“Incluido
no PAC”

CECAF

Em caso de
Nota ou Cota,
atender as
solicitacoes e
reencaminhar
para a analise
da Procuradoria
[Etapa 22] ou
arquivar o]
processo.

® Termo de
atendimento




