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Apresentacao da Solucao



Primeiro Acesso: Office 365
| Servidores

Através de parceria com a Microsoft, é disponibilizado gratuitamente para servidores do
IFSertaoPE o acesso ao servico 365 com as versdes online do Office e armazenamento em

nuvem, além de outras aplicacdes ilustradas abaixo:
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Cadastro:

Para servidores:


https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-04/2nRB9IfAAELH14Nl-image-1681951351082.png

=. Microsoft | Educacao Produtos para sua escola ~ Principais areas de solucdo ~ Mavegue por publico-alvo ~ Introducdo ~

OFFICE 365 EDUCATION

Comece a usar o Office
365 gratuitamente

A Microsoft doa o Office 365 Education para em instituicbes qualificadas, sem nenhum
custo, garantindo que todos os estudantes tenham acesso a ferramentas para aprender e
desenvolver habilidades para o futuro. O Office 365 Education inclui as verses para Web do
Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Microsoft Teams e Microsoft 365 Copilot Chatl, além de

outras ferramentas baseadas em IA voltadas para o trabalho e aprendizado.

Criar conta através do link abaixo, informando o e-mail de dominio institucional @ifsertao-

pe.edu.br.

“ Lembre-se de digitar o dominio de e-mail correto, com o hifen:

ifsertao-pe.edu.br

LINK DE CADASTRO: https://www.microsoft.com/pt-

br/education/products/office

Apods informar o endereco de e-mail, selecionar a opcao "Sou um professor".


https://manuais.ifsertaope.edu.br/uploads/images/gallery/2025-05/VR5b3asXD3gllb7G-image-1747076286201.png
https://www.microsoft.com/pt-br/education/products/office
https://www.microsoft.com/pt-br/education/products/office

Obs.: Os servidores que nao sao docentes podem utilizar essa mesma opgao.

®* Preencha seu nome, sobrenome, crie uma senha e digite o cédigo de verificacdo que foi
enviado para seu e-mail institucional;

* Leia os termos e, caso concorde com 0s mesmos, clique em Iniciar;

®* Caso sejam exibidas novas telas, leia o contelido e responda as solicitacdes.

Acesse o Office 365 através do endereco www.office.com com seu e-mail institucional e a

senha criada;

* Cadastre um e-mail alternativo e telefone para contato, conforme instrucées.

Acesso:

http://portal.office.com/

Servicos disponiveis

Office Online (Word, Excel e Power Point);

OneDrive com 100 gigabytes de espaco de armazenamento em nuvem;

OneNote e OneNote Classe: possibilitam a criacao pelos professores de ambientes
colaborativos e de interagcao com os alunos;

Planner: aplicativo para gerenciamento de projetos de forma colaborativa;

Forms: aplicativo que permite a criacao de pesquisas, registros e testes;

Sway: permite a criacao e compartilhamento de apresentacdes, histérias e relatérios
interativos;

Sharepoint: permite a criacao de ambientes colaborativos;

Catalogo de enderecos contendo todos os usuarios (alunos e servidores) registrados no
portal Office;

Dentre outros aplicativos da Microsoft.


https://www.office.com
https://portal.office.com/

Também é possivel instalar os aplicativos oficiais da Microsoft, como Teams,
Word, Excel, Power Point, OneNote dentre outros no smartphone, acessando a

loja de aplicativos do Android e do 10S.



Gerenciamento da Solucao
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Disponibilizacao, de forma gratuita, do Office 365 Educacional Al (versao nuvem) para
alunos, professores, coordenadores, diretores e gestores das redes de ensino estadual, municipal,

distrital e federal.

O Office 365 para educacao é um ecossistema de solucdes completo que pode auxiliar a
instituicao de ensino e afins em diversas frentes de trabalho, do administrativo ao processo de

ensino e aprendizagem.

Por exemplo, com o Teams como plataforma é possivel centralizar ferramentas como Word, Excel
e PowerPoint em um unico local, criar classes, atribuir tarefas, fazer chamadas de video e muito

mais.
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https://www.microsoft.com/pt-br/Office365eTeamsparaeducacao/
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-05/j0HpmYILEOUOCITN-image-1683682586132.png
https://learn.microsoft.com/pt-BR/training/educator-center/?source=mec
https://learn.microsoft.com/pt-br/training/educator-center/topics/blended-learning
https://learn.microsoft.com/pt-br/training/educator-center/topics/student-centered-learning
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Migrando dados do Google
Drive para o Microsoft
OneDrive

Segue as Referéncias:

Migrando dados do Google Drive para o Microsoft OneDrive

Ferramentas de Migracao:

* Move.io

Como transferir arquivo do google drive para outra conta Google


https://mover.io/index.html

Aplicativos



Aplicativos

Planner

EBW%’%%%‘?@J#JE@?K/IQ@%U dispositivo mével, vocé pode:

o . . . . .
Criar novos planos, atribuir tarefas e compartilhar arquivos com outras pessoas;

Y . . . . . .
Organizar o trabalho em equipe e colaborar em projetos de maneira simples e visual;

®* Conversar por chat com outras pessoas para garantir que todos estejam atualizados;

* Acompanhar o progresso da equipe e manter o controle do trabalho, em praticamente

qualquer lugar e em qualquer dispositivo.
Plano

Novo Plano
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®* Escolha Novo plano no painel esquerdo.
®* Na janela Novo plano:

Image not, found or type unknown . . .
Digite um nome para o plano: O Planner cria automaticamente um endereco de email
para o plano. Vocé pode usa-lo em debates com todos os membros do plano.

° Escolha o link para Adicionar a um Grupo existente do Microsoft 365 ou ignorar o link
para criar um novo grupo quando vocé criar esse plano.
®* Torne o plano publico se quiser que ele fique visivel para o restante da organizacido e nos

resultados da pesquisa ou torne-o particular se quiser que apenas 0s seus membros o vejam.

* Selecione Criar plano.

Adicionar pessoas a um plano
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* Escolha Membros no canto superior direito da janela do Planner.

® Comece a digitar o nome ou o endereco de e-mail de uma pessoa de dentro da organizacdo
gue vocé deseja adicionar ao plano.

®* Escolha o cartdo da pessoa quando ele for exibido.

® Caso tenha selecionado a pessoa errada, basta selecionar ao lado do nome e selecionar

remover.

Bucket

Configurar buckets para tarefas

Crie buckets para organizar tarefas em itens como fluxos de trabalho, fases do projeto ou tépicos.

* Exiba o quadro do plano.
®* Escolha Adicionar novo bucket a direita de qualquer bucket.

* Digite um nome para o bucket e pressione Enter.

Tarefas
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®* Escolha + adicionar tarefa abaixo do titulo do bucket ao qual vocé deseja adicionar uma
tarefa. Um novo plano comeca com um cabecalho de tarefa a fazer, mas os planos
estabelecidos podem ter buckets nomeados.
®* Selecione Inserir o nome de uma tarefa.
* Digite 0o nome da tarefa.
®* Siga um destes procedimentos:
° Pressione Enter para criar uma tarefa sem uma data de concluséo.
° Escolha Definir data de conclusdo e escolha uma data. Em sequida, escolha Adicionar

Tarefa para criar uma tarefa com uma data de conclusao.
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Criar varias tarefas rapidamente

®* Escolha + adicionar tarefa abaixo do titulo do bucket ao qual vocé deseja adicionar uma
tarefa.
* Selecione Inserir um nome de uma tarefa.

* Digite o nome de cada tarefa pressionando Enter apds cada uma delas para criar a tarefa.

Depois de adicionar pessoas e tarefas ao plano, vocé pode atribuir pessoas as tarefas.

Especificacoes da tarefa
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Fonte: https://ajuda.rnp.br/office365/manual-de-usuario/produtos/planner
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Aplicativos

OneDrive

K@@Q&']&ﬁﬁgﬁo i%é?c%%@%elecione o0 OneDrive para:

®* Acessar e editar seus arquivos em todos os seus dispositivos.
[ ] . .

Manter seus arquivos protegidos na nuvem.
® Compartilhar documentos ou fotos e colaborar no Office.

o . . . . .
Organizar e localizar coisas importantes rapidamente.
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Fonte: https://ajuda.rnp.br/office365/manual-de-usuario/produtos/onedrive


https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/0pTTdUhT6hk0l83u-image-1686934774765.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/kf5a5SnYbZQ8K5Jt-image-1686934810163.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/88TYxtEJtsua2Leo-image-1686934839349.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/4pyx3OE42d953Msp-image-1686934858285.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/ZyXpAwQJ2d4haDww-image-1686934872703.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/lNy4bEofb07eM9ck-image-1686934890003.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/0oJ0pg7c8HMdTNFd-image-1686934911272.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/CC1tb0yvg2OESW6A-image-1686934926659.png
https://ajuda.rnp.br/office365/manual-de-usuario/produtos/onedrive

Aplicativos

SharePoint
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Um site moderno do SharePoint Online é provisionado e pode ser usado em questao de
segundos. Se vocé selecionar um site de equipe, um Microsoft 365 grupo também sera

criado.
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Fonte: https://ajuda.rnp.br/office365/manual-de-usuario/produtos/sharepoint
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Aplicativos

Teams

image-1686935335340.png

Image not found or type unknown

image-1686936043432.png

Image not found or type unknown

image-1686936062617.png

Image not found or type unknown

image-1686936088186.png

Image not found or type unknown

image-1686936144499.png

Image not found or type unknown

image-1686936161171.png

Image not found or type unknown

image-1686936174985.png

Image not found or type unknown

image-1686936186585.png

Image not found or type unknown

image-1686936199993.png

Image not found or type unknown


https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/metYuQsLXcY1XXXp-image-1686935335340.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/jbyOroOKV54ZgapD-image-1686936043432.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/DI7twwXmOdG3HnfP-image-1686936062617.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/b7kbFSm2MkPKkJfn-image-1686936088186.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/pbrfJHelBVgTtUfL-image-1686936144499.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/Ivu7SsuOZzyluzNb-image-1686936161171.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/c8shp2xKAlPRNfuk-image-1686936174985.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/BECHNwT6jx6u6KXC-image-1686936186585.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/7wYKFjix4MHFfI8a-image-1686936199993.png

image-1686936249554.png

Image not found or type unknown

image-1686936264804.png

Image not found or type unknown

image-1686936283381.png

Image not found or type unknown

image-1686936296752.png

Image not found or type unknown

image-1686936311701.png

Image not found or type unknown

image-1686936341656.png

Image not found or type unknown

image-1686936454561.png

Image not found or type unknown

image-1686936611367.png

Image not found or type unknown

image-1686936625323.png

Image not found or type unknown

image-1686936643149.png

Image not found or type unknown


https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/r8hiRNliv87OhJNS-image-1686936249554.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/PwYfgOiC1blwvDSA-image-1686936264804.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/YrFeFOuX6XJE82nA-image-1686936283381.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/hl7MarFDBdTL6GMO-image-1686936296752.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/rlNDEScNoPtzEIiI-image-1686936311701.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/JWIRwBAEpBnJ0wZR-image-1686936341656.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/v9ReuQZmjBCVy0T3-image-1686936454561.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/vXjsyHvkSjNZBiiO-image-1686936611367.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/sMeuqfhVHo93g4fp-image-1686936625323.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/sTyW63PWEDekunpr-image-1686936643149.png

image-1686936658398.png

Image not found or type unknown

image-1686936674308.png

Image not found or type unknown

image-1686936687629.png

Image not found or type unknown

image-1686936702385.png

Image not found or type unknown

image-1686936748202.png

Image not found or type unknown

image-1686936762078.png

Image not found or type unknown

image-1686936773649.png

Image not found or type unknown

image-1686936787586.png

Image not found or type unknown

image-1686936801136.png

Image not found or type unknown

image-1686936812452.png

Image not found or type unknown

image-1686936842991.png

Image not found or type unknown


https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/g1iBfer14r9bwpYm-image-1686936658398.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/YNVczlYTkJIdvi1d-image-1686936674308.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/CA5P1ybW9hwdiAyG-image-1686936687629.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/0QEVzU4vMFPqbq6n-image-1686936702385.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/rYmQmquOcYjlcowx-image-1686936716299.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/IFA7G4qCY086X3ND-image-1686936747102.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/iqY4nfCgwSPUHaUB-image-1686936762078.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/nu3uKW8Zi10kkcII-image-1686936773649.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/WN5Ieg6HUm7cuNPX-image-1686936787586.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/lMvvFshXx5sTOjr8-image-1686936801136.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/O71fJW5F9OdWaFi9-image-1686936812452.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/3NofXAcOBMAhDODl-image-1686936842991.png

Fonte: https://ajuda.rnp.br/office365/manual-de-usuario/produtos/teams


https://ajuda.rnp.br/office365/manual-de-usuario/produtos/teams

