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Passo 1: Realize o login no SUAP. Logo em seguida no menu esquerdo lateral, 
clique em  ensino > dados dos alunos. 
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Passo 2: Clique na aba “atividades curriculares de extensão”
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Passo 3: Realize a distribuição da carga horária referente ao “tipo” participação em projetos de 

extensão, eventos(organizador) e minicurso(monitor de cursos FIC).  Para isso clique em: “ 
distribuição da carga horária”.
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Passo 4: Logo em seguida irá aparecer do lado esquerdo o nome da(s) disciplina(s) do semestre que 
poderá realizar a distribuição da carga horária que conquistou em participação em atividades extensionistas. 
Digite a carga horária que irá distribuir. Observe que embaixo do espaço destinado a inserção dos dados 
indica a quantidade de carga horária exigida para cada disciplina e que se encontra matriculado(a)
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Passo 4 (continuidade) : Assim que realizar a distribuição irá alterar 
automaticamente o status do quantitativo da carga horária que utilizou, conforme 
imagem abaixo:
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Passo 4 (continuidade) : Observe a seguir que  a carga horária ainda não está aparecendo no seu 
progresso de “requisitos de conclusão”, porque somente irá aparecer após a aprovação pelo(a) docente da 
disciplina.
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Passo 5: Aguarde o(a) docente da disciplina analisar a solicitação da distribuição da carga 
horária.No diário do(a) docente,conforme abaixo, ele(a) irá homologar ou não a sua 
solicitação referente a atividade extensionista. No diário do(a) professor(a) irá aparecer o 
nome da atividade que você solicitou análise. 
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Passo 6: Assim que o(a) docente da disciplina homologar a distribuição da carga horária irá alterar  
o status do “requisitos de conclusão” . Logo em seguida perceberá o progresso no cumprimento da 
carga horária referente as atividades curriculares de extensão.
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