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Passo 1: Realize o login no SUAP. Logo em seguida no menu esquerdo lateral, 
clique em  ensino > turmas e diários > meus diários. 
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Passo 2: Selecione o diário e, posteriormente, clique na aba “atividades de 
extensão” 
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Importante lembrar: 

 

Art. 3 São consideradas atividades de extensão as intervenções que envolvam diretamente as 
comunidades externas às instituições de ensino superior e que estejam  vinculadas à formação do 
estudante, conforme normas vigentes no IFSertãoPE

Art. 11 § 2º A carga horária dos componentes curriculares específicos e/ou não específicos  
deverá ser integralizada no período/semestre de sua oferta, conforme previsto no  Projeto 
Pedagógico dos Cursos (PPC)

Art. 19 O registro das unidades de Curricularização da Extensão ocorrerá mediante atendimento dos 
componentes curriculares descrito no Projeto Pedagógico dos Cursos (PPC) do curso, por meio do 
Sistema Unificado de Administração Pública (SUAP).

Conforme Resolução Nº 07 , de 04 de março de 2021 / CONSUP- IFSertãoPE
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Passo 3: Realize a análise das atividades extensionistas. O docente irá analisar somente as “atividades de 
extensão” registradas no SUAP em forma de projetos, eventos (com a participação dos alunos como 
organizador) e monitor de minicurso ( o SUAP entende como minicurso a participação dos discentes como 
monitores em cursos FIC) . 
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O tipo “matrícula em diário” não deve ser 
analisada pelo docente visto que não está 
vinculada a nenhum registro de atividade 
extensionista vinculadas a projetos, 
eventos e  minicursos

VISÃO DO DISCENTE
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Se o(a) discente não tiver realizado nenhuma distribuição de carga horária irá aparecer  no diário docente que não há 
nenhuma carga horária cumprida:
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 Se o discente  tiver realizado  distribuição de carga horária irá aparecer inicialmente 
na aba de atividades de extensão do docente como “em análise”:
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Se a atividade que o discente  tiver solicitado a distribuição não foi o que docente orientou ou que não 
estava previsto, conforme estratégia de aprendizagem definida, a opção a ser escolhida é  “não 

homologada”,conforme abaixo: 

Se a atividade que o discente  tiver solicitado a distribuição  é aquela em que o docente orientou ou que 
estava previsto, conforme estratégia de aprendizagem definida, a opção a ser escolhida é  “ homologada”, 

conforme abaixo: 
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Passo 3: Antes de encerrar o diário verifique se todos os alunos estão com suas atividades de 

extensão analisadas. O discente somente conseguirá distribuir as horas se o diário estiver aberto.   
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Assim que o docente realiza a análise a carga horária ela é computada na barra de 
progresso da aba “atividades curriculares de extensão”, como também, na aba 
“requisitos de conclusão”. Segue tela da visão do discente 
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